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1. Úvod a cíl

Vlastnictví obce je deklarováno ústavním zákonem č. 1/1993 Sb., Ústava České republiky, čl. 101, odst. 3. Hlavní město Praha (obec) nakládá s vlastním majetkem a hospodaří s ním za podmínek stanovených zákonem č. 131/2000 Sb., o hlavním městě Praze ve znění pozdějších předpisů a Statutem hl. m. Prahy. Podle těchto právních norem nakládají se svěřeným majetkem hlavního města Prahy také jednotlivé městské části a vykonávají při nakládání s tímto majetkem práva a povinnosti vlastníka, které jsou v rozsahu vymezeném výše uvedenými právními normami.

Pro podmínky městské části Praha Šeberov jsou tyto dále rozpracovány vnitroorganizačními předpisy.

Tato směrnice upravuje s ohledem na organizační strukturu Úřadu městské části Praha Šeberov majetkoprávní vztahy a stanoví postupy při nakládání se svěřeným majetkem hl. m. Prahy. Dále stanoví působnosti a vazby na příslušné orgány hl. m. Prahy a odbory Magistrátu hl. m. Prahy.

2. Oblast a rozsah použití

2.1. Předmět a rozsah směrnice

Předmětem směrnice pro hospodaření s majetkem MČ Praha Šeberov je stanovení způsobu a podmínek, za jakých lze vykonávat všechna práva a povinnosti vlastníka a rozhodovat o všech majetkoprávních úkonech v plném rozsahu.
Směrnice upravuje postup při:

· svěřování správy majetku právnickým osobám, jejichž zřizovatelem nebo zakladatelem je MČ Praha Šeberov;

· předávání objektů investiční výstavby MČ Praha Šeberov jiným uživatelům;

· nákupu, prodeji, směně a darování majetku;
· pronájmu a výpůjčce majetku;  

· předávání podkladů k podávání daňových přiznání k majetkovým daním MČ Praha Šeberov.

3. Pojmy a zkratky

3.1 Definice pojmů

Drobný dlouhodobý nehmotný majetek – DDNM – majetek v ocenění jedné položky od 800,- Kč do 6.999,99 Kč s dobou použitelnosti delší než 1 rok
Dlouhodobý nehmotný majetek – DNM – majetek vedený na podrozvahovém účtu SU 018 v ocenění jedné položky od 7.000,- Kč do 59.999,99 Kč s dobou použitelnosti delší než 1 rok 
Drobný hmotný majetek – POE 1 – majetek v ocenění jedné položky od 800,- Kč do 999,99 Kč s dobou použitelnosti delší než 1 rok

Drobný hmotný majetek – POE 2 – majetek v ocenění jedné položky od 1.000 Kč do 2.999,99 Kč s dobou použitelnosti delší než 1 rok
Drobný dlouhodobý hmotný majetek – DDHM – majetek v ocenění jedné položky od 3.000,- Kč do 39.999,99 Kč s dobou použitelnosti delší než 1 rok

Dlouhodobý hmotný majetek – DHM – majetek v ocenění jedné položky od 40.000 Kč,- s dobou použitelnosti delší než 1 rok
3.2 Použité zkratky

	ÚMČ
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ZMČ
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4. Odpovědnosti a pravomoci

Odpovědnosti a pravomoci vyplývající z jednotlivých požadavků této směrnice jsou v textu následujících kapitol.

5. Popis činností
5.1. Členění majetku 

Majetek, se kterým MČ  hospodaří, je členěn následně:

1. 
nemovitý majetek
- 
pozemky

· stavby

· budovy 

2.
movitý majetek
- 
hmotný




- 
nehmotný

3. 
finanční majetek

4. 
ostatní majetek

5.2. Nemovitý majetek

Hospodaření s nemovitým majetkem svěřeným do správy MČ  je upraveno zejména Zákonem o hl. m. Praze a Statutem hl. m. Prahy.

5.2.1. Práva a povinnosti při nakládání se svěřeným majetkem hl. m. Prahy

MČ vykonává při nakládání se svěřeným majetkem hl. m. Prahy všechna práva a povinnosti vlastníka a rozhoduje o všech majetkoprávních úkonech v plném rozsahu, není-li zákonem stanoveno jinak. MČ je povinna zajišťovat samostatnou odbornou údržbu svěřeného majetku, odpovídá za technický stav tohoto majetku a vede jeho účetnictví a majetkovou evidenci.

5.2.2. Předpoklady převedení majetku hl. m. Prahy do svěřené správy MČ
Městské části se svěřuje do správy majetek hl. m. Prahy:

1. pořízený MČ,

2. získaný darem přijatým příslušným orgánem MČ,

3. získaný dědictvím přijatým příslušným orgánem MČ,

4. který přešel nebo byl převeden do vlastnictví hl. m. Prahy z vlastnictví státu na základě právního úkonu učiněného městskou částí se souhlasem Rady hl. m. Prahy,

5. na základě schválení svěření majetku Zastupitelstvem hl. m. Prahy podle § 14 Statutu hl. m. Prahy, kterému předchází rozhodnutí Rady hl. m. Prahy,

6. který získala MČ smlouvou o převodu správy majetku hl. m. Prahy,

7. který příspěvková organizace zřízená MČ nabyla do vlastnictví hl. m. Prahy,

8. který příspěvková organizace zřízená MČ získala smlouvou o převodu správy majetku hl. m. Prahy.

5.2.3. Subjekty, které nakládají se svěřeným majetkem hl. m. Prahy 

· městská část Praha Šeberov
· právnické osoby založené nebo zřízené MČ
5.2.4. Žádost městské části o svěření majetku hl. m. Prahy 

Žádost MČ o svěření majetku hl. m. Prahy do správy městské části obsahuje:

1. Žádost městské části podepsaná starostou nebo jeho zástupcem.

2. Usnesení ZMČ o rozhodnutí k podání žádosti vybavené podpisy dle zvláštního  předpisu.

3. Seznam požadovaných věcí z vlastnictví hlavního města Prahy ke svěření (základní identifikační údaje - katastrální území, parc. č., č. pop.).

4. Odůvodnění žádosti.

Žádost se předkládá Zastupitelstvu hl. m. Prahy prostřednictvím MHMP, který ji předloží Radě hl. m. Prahy nejpozději do 2 měsíců od podání žádosti.

5.2.5. Povinnost městské části zveřejnit záměr 

Záměry MČ převést a pronajmout nemovitý majetek, musí být obvyklým způsobem zveřejněny nejméně po dobu 15 dnů před projednáním v ZMČ, aby se k nim mohli občané vyjádřit a předložit své nabídky a připomínky.

5.2.6. Povinnost městské části oznámit hl. m. Praze záměr

MČ musí oznámit hl. m. Praze záměr rozhodnout o majetkoprávních úkonech definovaných v § 18 Statutu hl. m. Prahy, ve znění pozdějších předpisů. 
5. 2.7. Oprávnění městské části k majetkoprávním úkonům

Oprávnění k majetkoprávním úkonům, která se týkají svěřeného majetku hl. m. Prahy je stanoveno v § 89, odst. 2, zákona č. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze, ve znění pozdějších předpisů.

5.2.8. Pronájem nemovitého majetku 

Pronájem nemovitostí, a to jak pozemků, objektů nebo nebytových prostor, se uskutečňuje v souladu se zákonem č. 131/2000 Sb., o hlavním městě Praze, č. 40/1964 Sb., občanský zákoník a č. 116/1990 Sb., o nájmu a podnájmu nebytových prostor, vše ve znění pozdějších předpisů.
5.2.9. Prodej nemovitého majetku 

Prodej nemovitého majetku se uskutečňuje v souladu se zákonem č. 131/2000 Sb., o hlavním městě Praze a zákonem č. 40/1964 Sb., občanský zákoník, vše ve znění pozdějších předpisů.
Prodeje nemovitostí se realizují v následujících etapách:

1. předložení návrhu záměru na prodej ZMČ (předložení záměru na projednání v orgánech Zastupitelstva hl. m. Prahy, pokud je tak předepsáno Statutem hl. m. Prahy)

2. zveřejnění záměru na úřední desce ÚMČ
3. vyhodnocení obdržených nabídek

4. projednání návrhu kupní smlouvy s vybraným zájemcem v ZMČ
5. uzavření kupní smlouvy

6. podání návrhu na vklad vlastnického práva do katastru nemovitostí

MČ je povinna před podáním návrhu na povolení vkladu do katastru nemovitostí předložit tento návrh s příslušnými doklady hlavnímu městu Praze k potvrzení správnosti předkládané žádosti pro katastrální úřad. 
5.2.10. Nákup nemovitého majetku 

Při nákupu nemovitého majetku, který je realizován MČ  se postupuje v souladu se zákonem č. 131/2000 Sb., o hlavním městě Praze, ve znění pozdějších předpisů, případně  v souladu s platným zákonem o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů.

5.2.11. Darování a směny nemovitého majetku 

Při uzavírání darovacích a směnných smluv se postupuje obdobně jako u prodeje nemovitých věcí. 

5.2.12. Evidence nemovitého majetku

MČ je povinna evidovat a inventarizovat majetek hl. m. Prahy, který jí byl svěřen. MČ Praha  předává hl. m. Praze doklady o provedené inventarizaci majetku a závazků. Vyřazení nebo zařazení majetku do účetnictví zajišťuje tajemník ÚMČ.

Tajemník vede: 
· souhrnnou evidenci nemovitého majetku MČ (aplikace ENO, MAJ)
· evidenci investic, (stavby a technické zhodnocení budov v majetku MČ) 
5.3. Movitý majetek

Pro účely této směrnice:

1) hmotný majetek – zejména nábytek, technické zařízení a ostatní vnitřní zařízení

2) nehmotný majetek – software

Evidenci movitého majetku MČ vede tajemník (aplikace MAJ). 

Movitý majetek je vyřazen v okamžiku, kdy je předmět opotřeben tak, že je nepoužitelný. 

5.3.1. POE 1
Předměty v pořizovací ceně v ocenění jedné položky od 800,- do 999,99,- Kč jsou vedeny na podrozvahovém účtu SU 902/972 v evidenci majetku MČ. 

5.3.2. POE 2

Předměty v pořizovací ceně v ocenění jedné položky od 1.000,- Kč do 2.999,99,- Kč jsou vedeny na rozvahovém účtu SU 028/10 v evidenci majetku MČ
5.3.3. DDHM

Majetek v pořizovací ceně v ocenění jedné položky od 3.000,- Kč do 39.999,99 Kč,-  je veden na rozvahovém účtu SU 028/30 v evidenci majetku MČ

5.3.4. DHM

Majetek v pořizovací ceně v ocenění jedné položky od 40.000 Kč,- je veden na rozvahovém účtu SU 022 v evidenci majetku MČ 
5.3.5. DDNM

Majetek v pořizovací ceně v ocenění jedné položky od 800,- Kč do 6.999,99,- Kč je veden na podrozvahovém účtu SU 901/973 v evidenci majetku MČ
5.3.6. DNM
Majetek v pořizovací ceně v ocenění jedné položky od 7.000,- Kč do 59.999,99,- Kč  je veden na rozvahovém účtu SU 018 v evidenci majetku MČ
Tajemník odpovídá za souhrnné hodnoty dle analytické evidence s hodnotou majetku na účtech. Dále zabezpečuje zejména:
· opravy

· prodeje

· modernizace

· likvidaci

· rekonstrukce

· centrální evidenci a přidělení inventárního čísla

5.4. Účetnictví

Účetnictví MČ Praha je zajišťováno smluvním dodavatelem.

Řídí se příslušnými ustanoveními zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů a Účtové osnovy a postupů účtování pro příspěvkové organizace a obce, v platném znění. Při účtování o příjmech a výdajích dále platnou rozpočtovou skladbou.

5.4.1. Obecná ustanovení

a) V soustavě podvojného účetnictví účtuje MČ  o stavu a pohybu majetku a závazků, o rozdílu majetku a závazků, o nákladech a výnosech a o výsledku hospodaření (= předmět účetnictví).

b) O skutečnostech, které jsou předmětem účetnictví, účtuje do období, s nímž tyto skutečnosti časově a věcně souvisí. Není-li možno tuto zásadu dodržet, může účtovat i v účetním období, v němž zjistila uvedené skutečnosti.

c) Účetním obdobím je kalendářní rok.

d) Při vedení účetnictví musí být dodržována účtová osnova a postupy účtování, uspořádání položek účetní uzávěrky a obsahové vymezení těchto položek, rozsah údajů ke zveřejňování z účetní závěrky.

e) Účetnictví se vede za MČ  jako celek.

f) Pro vedení účetnictví je používána výpočetní technika a elektronické nosiče dat. Takové vedení účetnictví musí být v souladu s § 33 zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů.

g) Účetnictví se vede v peněžních jednotkách české měny a v případech stanovených v § 4 odst. 12 zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, současně i v cizích měnách.

h) Skutečnosti, které jsou předmětem účetnictví, se dokládají účetními doklady, nebo jsou-li údaje o těchto skutečnostech zachyceny při jejich vzniku přímo na technický nosič dat zařízeními jiné techniky a účetní doklad nevzniká, způsobem uvedeným v projekčně programové dokumentaci.

i) Účetní zápisy se zapisují v účetních knihách a prokazují se buď účetními doklady, nebo zápisy programem zpracování dat.

j) MČ je povinna inventarizovat majetek a závazky podle § 29 a § 30 zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, sestavovat účetní závěrku podle § 18 a § 19 téhož zákona.

k) MČ Praha Šeberov nesmí měnit v průběhu účetního období způsoby oceňování, postupy odepisování, postupy účtování, uspořádání položek účetní závěrky a obsahové vymezení těchto položek.

l) Smluvní dodavatel označí účetní doklady, účetní knihy a ostatní účetní písemnosti svým názvem a uspořádá je tak, aby bylo zřejmé, že jsou kompletní a kterého účetního období se týkají.

m) Opravy prováděné v účetních dokladech, účetních knihách a v ostatních účetních písemnostech nesmí vést k neúplnosti, neprůkaznosti a nesprávnosti účetnictví.

5.4.2. Zpracování účetních dat

a) Účetní data MČ se zpracovávají na počítači. Používá se účetní program firmy Gordic, který odpovídá požadavkům uvedeným v zákoně č. 563/1991 Sb., o účetnictví ve znění pozdějších předpisů.

b) Kontrolu a schválení účetních dokladů provádí  příkazce operace. Kontrolu z hlediska rozpočtového krytí provádí správce rozpočtu. 

5.4.3. Účtový rozvrh

Účtový rozvrh je zpracován ve smyslu Účtové osnovy a postupů účtování pro rozpočtové a příspěvkové organizace a obce a je schválen Magistrátem hl. m. Prahy.

5.4.4. Účetní doklady

Účetní doklady jsou originální písemnosti, které musí mít tyto náležitosti:

a) označení účetního dokladu, nevyplývá-li z jeho obsahu alespoň nepřímo, že jde o účetní doklad

b) popis obsahu účetního případu a označení jeho účastníků, nevyplývá-li z účetního dokladu alespoň nepřímo

c) peněžní částku

d) datum vyhotovení účetního dokladu

e) datum uskutečnění účetního případu, není-li shodné s datem podle písmene d)

f) podpis osoby odpovědné za účetní případ a osoby odpovědné za jeho zaúčtování

Náležitosti účetního dokladu mohou být umístěny i na jiných než účetních písemnostech. Tyto písemnosti se uschovávají po stejnou dobu jako účetní doklad.

Pokud účetní doklad slouží současně jako daňový doklad, musí obsahovat další náležitosti podle §§ 26-35 zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů.

5.4.5. Fakturace

5.4.5.1. Převzetí faktur

Pracovník referátu spisové služby převzaté faktury zapíše do knihy došlých faktur a předá referátu ekonomiky a rozpočtu. Pracovník referátu ekonomiky a rozpočtu je opatří  „Oběhovým razítkem“. Dodavatelské faktury došlé na začátku roku, ale související s rokem předešlým, budou evidovány v knize faktur minulého roku dle data zdanitelného plnění (platí pro faktury s datem razítka podatelny nejpozději 10. ledna nového roku).
5.4.5.2. Kontrola formální správnosti faktur

Pracovník referátu ekonomiky a rozpočtu faktury přezkouší z hlediska formální správnosti, to znamená, zda obsahují předepsané náležitosti dle zákona o účetnictví (§ 11 zákona č. 563/1991 Sb., ve znění pozdějších předpisů). Faktury se závadami vrátí se zdůvodněním dodavatelům.

5.4.5.3 Předběžná řídící kontrola

Předběžnou řídící kontrolu provádí příkazce operace a stvrzuje ji svým podpisem do oběhového razítka

5.4.5.4. Kontrola věcné správnosti faktur

Tajemník při kontrole věcné správnosti ověřuje, zda plnění na faktuře uvedené bylo uskutečněno v rozsahu, množství, požadované kvalitě, v dohodnutém čase, za dohodnuté ceny a za dalších podmínek uvedených ve smlouvě s dodavatelem. Do věcné kontroly spadá i kontrola příloh faktur. Provedení kontroly stvrzuje tajemník svým podpisem do příslušné rubriky „Oběhového razítka“. 

5.4.5.5. Kontrola krytí faktur rozpočtem

Pokud je příslušná faktura rozpočtově krytá, potvrdí správce rozpočtu svým podpisem „Oběhové razítko“ a tuto fakturu předá referátu ekonomiky.

Pokud faktura není rozpočtově krytá, musí příkazce operace předložit s fakturou se všemi průvodními doklady též rozpočtové opatření umožňující proplacení faktury. Pokud tak neučiní, správce rozpočtu ho na tento nedostatek upozorní s tím, že faktura do vyřešení krytí nebude proplacena.

Na řešení vzniklé situace spolupracují příkazce operace a správce rozpočtu.

Pracovník referátu ekonomiky potvrdí svým podpisem prověření účetní operace a zajistí její proplacení. Shledá-li nedostatky, pozastaví účetní operaci a vyrozumí o tom příkazce operace a správce rozpočtu.
5.4.5.6. Proplacení faktur

Odsouhlasené faktury pracovník referátu ekonomiky a rozpočtu zpracuje a dle lhůt splatnosti nechává proplatit. Současně náklady vyplývajících z jednotlivých faktur zatěžuje příslušné kapitoly rozpočtu.

5.4.5.7. Vystavení faktur

Pracovník referátu ekonomiky a rozpočtu na základě podkladů vystavuje fakturu odběratelům. Faktury eviduje a kontroluje jejich úhradu. V případě neuhrazení faktury rozesílá upomínky. V případě neúspěšného upomínání oznámí tuto skutečnost tajemníkovi k zabezpečení soudního vymáhání.

5.5. Financování

Výdaje za majetek, s nímž MČ Praha Šeberov hospodaří, se financují prostřednictvím rozpočtu s výjimkou výnosů a nákladů z komerčního využívání majetku (zdaňovaná činnost) a to:

a) Investiční majetek (hmotný, nehmotný a finanční) prostřednictvím výdajů na investice.

b) Neinvestiční majetek včetně údržby z neinvestičních prostředků.

Výdaje investiční a neinvestiční se člení dle závazné rozpočtové skladby vydané Ministerstvem financí ČR na podkladě zákona o rozpočtových pravidlech.

Výdaje na nákup majetku MČ se rozpočtují:

na třídy a paragrafy, kde si obec zabezpečuje výkon správy svého majetku, t.j. ve třídě 6 - všeobecná veřejná správa a služby

pol. 6219 rozpočtové skladby - ostatní veřejné služby, jde-li o majetek, který není organizačně zatříděný (např. nákup akcií - pol. 6201). 

Příjmy z prodeje a pronájmu majetku se soustřeďují na účtu zdaňované činnosti, neboť jde o příjmy podléhající dani z příjmů právnických osob podle příslušného zákona. Zisk z této činnosti po zdanění, který je určen ke krytí rozpočtových výdajů, se zařazuje na pol. 4131. Na tuto položku se zařazují i odvody odpisů eventuelně zůstatkových cen zaúčtovaných do nákladů zdaňované činnosti.

5.6. Inventarizace majetku a závazků

Inventarizace majetku a závazků je prováděna ve smyslu příslušných ustanovení zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, (především §§ 6, 7, 29, 30) ve znění pozdějších předpisů a účtové osnovy a postupů účtování pro rozpočtové a příspěvkové organizace a obce, v platném znění. Inventarizaci majetku a závazků nařizuje usnesením Rada hl. m. Prahy, která schvaluje a vydává k zajištění a provedení inventarizace pokyn, kterým ukládá provést inventarizaci k 31.12. běžného roku.  

Inventarizovány jsou všechny rozvahové a podrozvahové účty podle jednotlivých analytických účtů. Inventarizován je také drobný hmotný a nehmotný majetek vedený v „operativní evidenci“.

5.6.1. Způsob provádění inventarizace

Skutečné stavy majetku a závazků se zjišťují inventurou fyzickou u majetku hmotné povahy popřípadě nehmotné povahy nebo dokladovou u závazků a u ostatních složek majetku, u nichž nelze provést fyzickou inventuru. Tyto stavy se zaznamenávají v inventurních soupisech, které musí být podepsány osobou odpovědnou za provedení inventarizace.

Jednotlivé inventurní soupisy musí být označeny číslem a názvem účtu.

5.6.2. Inventarizační rozdíly

1)
Za inventarizační rozdíl, t.j. rozdíl mezi účetně evidovaným stavem majetku a závazků a skutečným stavem majetku a závazků zjištěným inventurou, se považují výlučně případy, kdy:

a) skutečný stav je nižší  (manko, popř. schodek u peněžních hotovostí a cenin) než účetně evidovaný stav a rozdíl mezi těmito stavy nelze doložit účetním dokladem nebo prokázat jiným způsobem stanoveným zákonem
b) skutečný stav je vyšší (přebytek) než účetně evidovaný stav a rozdíl mezi těmito stavy nelze doložit účetním dokladem nebo prokázat jiným způsobem stanoveným zákonem.

2)
Rozdíly podle bodu 1. se proúčtují vždy do nákladů, popř. výnosů s výjimkou 

a) schodku u pokladní hotovosti a cenin, které se zaúčtují vždy jako pohledávka vůči hmotně odpovědné osobě

b)  chybějících cenných papírů, kdy zjištěný úbytek se proúčtuje v oddělené analytické evidenci „Cenné papíry v umořovacím řízení„ a zahájí se umořovací řízení

c) přebytku nehmotného a hmotného majetku, kdy je nutno účtovat složeným účetním zápisem ve prospěch účtu oprávek (ve výši jeho opotřebení) a ve prospěch účtu 901 - Fond majetku (ve výši jeho zůstatkové ceny). 

Inventarizační rozdíly musí být proúčtovány do účetního období, za které se inventarizací ověřuje stav majetku a závazků. 

5.6.3. Inventurní soupisy

1)
Fyzická inventura - inventurní soupisy v závislosti na druhu sepisovaného majetku musí minimálně obsahovat:

· číslo a název účtu, u kterého je prováděn soupis

· datum, ke kterému se inventura provádí

· název organizace, odboru

· pořadové číslo položky v soupisu

· inventární číslo majetku

· název majetku

· údaje o množství v technických jednotkách - skutečný stav

· cena za jednotku množství v Kč

· údaje v Kč - skutečný stav

· údaje v Kč - účetní stav

· rozdíl v Kč mezi skutečným a účetním stavem (manko, přebytek)

· celkové součty v Kč

· datum provedení inventarizace

· jméno a podpis pracovníka/ů odpovědného/ných za provedení inventarizace

2)
Dokladová inventura - inventurní soupisy musí minimálně obsahovat:

· číslo a název účtu, u kterého se provádí inventura

· datum, ke kterému se inventura provádí

· název organizace, odboru

· čísla účetních dokladů, kterými byly jednotlivé položky tvořící zůstatek účtu zaúčtovány

· položky tvořící zůstatek účtu v Kč rozepsány podle povahy zaúčtování na straně Má dáti a Dal

· vyčíslení celkových obratů a zůstatku účtu

· textová část

· datum provedení inventarizace

· jméno a podpis pracovníka/ů odpovědného/ných za provedení inventarizace

5.6.4. Inventarizační komise

Složení inventarizační komise a předsedu určuje starostka
Členové inventarizační komise jsou odpovědni za konečné a včasné projednání výsledků inventarizace a za vyhotovení závěrečného protokolu z provedené inventarizace ve smyslu obsahu této směrnice. 

5.6.5. Likvidační komise
Likvidační komise projednává vyřazování a likvidaci movitého majetku, kdy posuzuje nutnost jiného využití, vyřazení či likvidaci majetku s ohledem na jeho poškození či znehodnocení, zkoumá možnost zavinění a v takovém případě dává podnět zastupitelstvu k posouzení odpovědnosti za škodu, v oprávněných případech navrhuje způsob vyřazení majetku včetně případné fyzické likvidace majetku.

Předseda a členové likvidační komise mají právo hlasovat. Za schválený návrh na vyřazení se považuje ten, pro který hlasovala většina přítomných členů.

Při případném větším rozsahu vyřazování majetku (u hmotného majetku nad 40 tis. Kč a u nehmotného majetku nad 60 tis. Kč) nebo při vyřazování ze zvláštních důvodů může mít komise více členů. Počet členů likvidační komise se rozšiřuje jen dočasně, tj. do doby splnění vymezeného úkolu. Likvidační komise je poradním orgánem starosty a ten dává podnět k jejímu svolání z důvodu potřeby vyřazení majetku obce.

Jednání likvidační komise je neveřejné a členové likvidační komise jsou vázání mlčenlivostí, a to i po skončení členství v komisi.

5.6.6.Postup při provádění vyřazování a likvidace majetku a úkoly likvidační komise:
Komise projednává vyřazování a likvidaci movitého majetku. V době inventarizace majetku a závazků likvidační komise spolupracuje s inventarizační komisí. V oprávněných případech navrhuje způsob vyřazení majetku včetně případné fyzické likvidace a tento návrh předkládá starostovi, který o vyřazení rozhodne:

Návrh na vyřazení obsahuje tyto náležitosti:

a) přesnou identifikaci majetku – název, inventarizační číslo, rok pořízení, pořizovací hodnotu,

b) důvod vyřazení, příp. likvidace,

c) u majetku s pořizovací hodnotou nad 40.000,- Kč posouzení odborné firmy, zda je či není předmět navrhovaný  k likvidaci ještě opravitelný a zda je případná oprava rentabilní. Ke zpracování posouzení dává podnět komise, ta může dát podnět k zpracování odborného posouzení i u majetku s pořizovací hodnotou do 40.000,- Kč, 

d) při vyřazování majetku formou prodeje posudek soudního znalce nebo odborný odhad k ceně u majetku o pořizovací hodnotě nad 40 tis. Kč bez omezení stáří věci, v ostatních případech navrhne prodejní cenu komise k rozhodnutí starosty,

e) způsob vyřazení majetku, který navrhuje komise a schvaluje starosta:

· přímý prodej za cenu dle písm. d)

· likvidace u subjektu zabývajícího se výkupem druhotných surovin,

· likvidace u subjektu zajišťujícího svoz a likvidaci vyřazených věcí a odpadu za úhradu,

· přímá fyzická likvidace

f) celkový počet přítomných členů komise, počet hlasů pro a proti, jména a podpisy předsedy a členů komise.

5.6.7. Rozhodnutí o vyřazení majetku

O vlastním vyřazení majetku rozhoduje starosta.

Vyřazení věci je provedeno v souladu s rozhodnutím starosty učiněného na návrh likvidační komise. Provedení vyřazení musí být komisí řádně dokladováno.

Dokladem o vyřazení je:

· rozhodnutí starosty o vyřazení a způsobu likvidace majetku,

· kupní smlouva, faktura nebo doklad o zaplacení při prodeji majetku,

· doklad o výkupu věcí u subjektu zabývajícího se výkupem druhotných surovin,

· doklad o zaplacení nákladů spojených s likvidací u subjektu zajišťujícího svoz a likvidaci vyřazených věcí a odpadu za úhradu.

· protokol o fyzické likvidaci.

Protokol o fyzické likvidaci věci se vyhotovuje v případě vyřazení majetku přímou fyzickou likvidací, která musí být provedena po schválení za přítomnosti nejméně 2 členů komise.

Protokol musí obsahovat identifikaci věci, místo a způsob likvidace a jmenovitý seznam účastníků včetně podpisů.

5.7. Dary

O poskytnutí daru rozhoduje ZMČ Praha Šeberov. MČ Praha Šeberov může v souladu s ust. § 18 odst. 1) písm. f) zákona č. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze v platném znění, poskytnout peněžitý dar na základě darovací smlouvy členům ZMČ Praha Šeberov, členům výborů ZMČ Praha Šeberov, členům komisí a spolupracovníkům MČ Praha Šeberov na základě usnesení ZMČ. 

O darování k životním jubileím a obdobným příležitostem zaměstnancům úřadu rozhoduje tajemník po projednání se správcem zaměstnaneckého fondu. 

O poskytování darů tuzemským právnickým osobám na vědu a vzdělávání, na charitativní, sociální, zdravotnické a ekologické účely, na podporu rozvoje kultury, tělesné výchovy a sportu rozhoduje ZMČ Praha Šeberov.

Dle zákona č. 218/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech a o změně některých souvisejících zákonů, ve znění pozdějších předpisů, jsou příjmem rozpočtu městské části také dary od občanů a organizací. Takto přijaté prostředky může městská část soustředit mimo svůj rozpočet na zvláštním účtu a používat je výhradně prostřednictvím svého rozpočtu.

5.8. Přijímání úvěrů a půjček

Přijmout úvěr, případně půjčku, může MČ pouze po schválení ZMČ eventuelně na základě schválení hl. m. Prahy (dle zákona o hl. m. Praze a Statutu hl. m. Prahy).

Je-li nutné pro přijetí půjčky městskou částí podepsání zástavní smlouvy, je předložena ke schválení ZMČ . Zástavní smlouva je předmětem vkladu do katastru nemovitostí.

Čerpání takto získaných prostředků probíhá v rámci rozpočtového hospodaření prostřednictvím výdajového účtu (byl-li úvěr přijat na kontokorentní účet), případně přímo z účtu úvěru, který má charakter výdajového účtu.

5.9. Účast MČ Praha Šeberov v nadacích a zájmových sdruženích
Podle zákona o nadacích a nadačních fondech č. 227/1997 Sb., si může MČ jako právnická osoba zřídit nadaci k obecně prospěšným cílům, zejména za účelem rozvoje duchovních hodnot, ochrany lidských práv nebo jiných humanitárních cílů, k ochraně a tvorbě životního prostředí, zachování přírodních hodnot i ochraně kulturních památek. 

MČ je členem Svazu městských částí hlavního města Prahy (dále jen „Svaz“). Cílem svazu a jeho činnost je zejména spolupráce v občanskoprávních vztazích, ochrana společných zájmů městských částí, jakožto i posílení jejich významu v procesu rozhodování o věcech, které se jich týkají a to v duchu principů, z nichž vychází Evropská charta místní samosprávy a principy subsidiarity veřejné správy, výměna zkušeností související s předáváním si informací. Roční členský příspěvek činí 10 000,- Kč.
5.10. Daňová povinnost

Pokud pro MČ vyplynou povinnosti, stanovené daňovými předpisy, plní tyto povinnosti:


-
provádí úhradu daňových povinností dle příkazu daného MHMP

-
zabezpečuje vedení účetnictví o zdaňované činnosti a na jejich základě zpracovává přiznání k dani z příjmu právnických osob.
MČ předává odboru místních poplatků a cen Magistrátu hl. m. Prahy:

· originál, příp. ověřenou kopii kupní nebo směnné smlouvy o  převodech nemovitého majetku s doložkou o povolení vkladu do katastru nemovitostí, a to s uvedením data doručení této smlouvy městské části. 

· v případě bezúplatného nabytí movitého majetku jsou předány podklady o nabytí darů 

· v případě nabytí majetku dědictvím pravomocné usnesení soudu o dědictví.

5.11. Pojištění majetku MČ Praha Šeberov
Pro zabezpečení ochrany svého majetku a to jak movitého, tak nemovitého uzavírá MČ Praha Šeberov níže uvedené pojistné smlouvy: 

· pojistnou smlouvu o pojištění movitého a nemovitého majetku MČ, která obsahuje kromě pojištění majetku:
· o pojištění odpovědnosti,
· o pojištění odpovědnosti za škodu,
· o pojištění odpovědnosti zaměstnanců za škodu způsobenou při výkonu povolání,
· pojistnou smlouvu o pojištění odpovědnosti za škodu způsobenou provozem motorového vozidla,
· pojistnou smlouvu o havarijním pojištění vozidel, úrazové pojištění osob, pojištění čelního skla.
Příprava smluv je zajišťována makléřem.
5.12. Kontrola hospodaření s majetkem MČ Praha Šeberov
Plnění této směrnice je oprávněna kontrolovat starostka, tajemník a orgány hl. m. Prahy nebo kontrolní skupina jmenovaná a pověřená orgány MHMP.

Kontrolu plnění smluv uzavíraných MČ Praha Šeberov kontroluje starostka a tajemník. 

6.  Závěrečná ustanovení
Tato směrnice byla schválena Zastupitelstvem městské části Praha - Šeberov usnesením č. XI. ze dne 17. 12. 2012 a nabývá účinnosti dnem 17. 12. 2012.


