Jednaci Fad vyboru zastupitelstva
méstské casti Praha - Seberov

Timto jednacim fadem se idi postaveni a jednani vybort zastupitelstva MC Praha - Seberov.

Cl. 1

1. Zastupitelstvo méstské Gasti Praha - Seberov (dale jen ,.zastupitelstvo") ziizuje jako své
poradni organy pro jednotlivé iseky své Cinnosti vybory. Sva stanoviska a navrhy predkladaji
vybory zastupitelstvu, poptipadé rad¢ ve vécech ji svéienych.

2. Pocet ¢lenti vybort urcuje zastupitelstvo tak, aby byl vzdy lichy.

3. Zastupitelstvo voli pfedsedu vyboru z tad Clent zastupitelstva, ¢leny vybori z fad ¢leni
zastupitelstva a obcanli méstské casti Prahy - Seberov.

4. Na prvnim jednéani vyboru je zvolen Cleny vyboru mistopfedseda vyboru. Mistopfedseda
zastupuje predsedu vyboru v jeho nepiitomnosti.

5. Zastupitelstvo dale voli tajemnika vyboru z fad zaméstnanct Utadu méstské Gasti Praha -
Seberov. Tajemnik vyboru zajistuje organizacné ¢innost vyboru, zejména poskytuje sou¢innost s
chodem uradu, na podnét predsedy vyboru zajistuje misto a podklady pro jednani vyboru c¢i
kontrolni skupiny.

6. Vybory predkladaji pravidelné jedenkrat za kalendaini rok zastupitelstvu pisemnou, vefejné
pristupnou zpravu o ¢innosti, jeji soucasti je i zprava o dochazce ¢lenti vybort.

Cl.2

1. Zastupitelstvo zfizuje vzdy vybor finanéni a vybor kontrolni. Tyto vybory jsou nejméné
péticlenné.

2. Cleny finanéniho a kontrolniho vyboru nemohou byt starosta, zastupce starosty, tajemnik
ufadu ani osoby zabezpecujici rozpoctové a ucetni prace na MC Praha - Seberov.

3. Finan¢ni vybor

a) provadi kontrolu hospodafeni s majetkem a finanénimi prosttedky MC Praha —
Seberov,

b) plni dalsi tikoly, jimiZ jej povéfilo zastupitelstvo.

4. Kontrolni vybor
a) kontroluje plnéni usneseni zastupitelstva a rady,
b) kontroluje dodrzovani pravnich pfedpisti ostatnimi vybory a Ufadem MC Praha -
Seberov na iseku samostatné ptisobnosti,
¢) plni dalsi kontrolni tikoly, kterymi jej povéti zastupitelstvo.

Cl. 3

1. Vybory se schazi podle potieby, piipadné na vyzvu zastupitelstva ¢i dle pfedem schvaleného
¢asového harmonogramu, a to nejméné 2x ro¢né.

2. Jednani vyboru je vefejné, s vyjimkou bodl jednani, které vybor nebo piedseda vyboru
prohlasi za nevefejné. Vefejnym projednanim véci nesmi byt porusen zakon, ohrozena ochrana



utajovanych informaci, obchodni tajemstvi, mravnost nebo konkrétn¢ definovany zajem méstské
Casti Praha - Seberov.

3. Vybor jedna zpravidla na zakladé podklada, které s dostate¢nym predstihem, nejméné vsak 10
dnli pred planovanym jednanim vyboru, ptredkladaji clenové vyboru, zastupitelstva, rady,
tajemnik ufadu nebo obcané (s trvalym pobytem nebo vlastnickym pravem k nemovitosti na
Gizemi Méstské &asti Praha - Seberov) k rukam piedsedy vyboru, piipadné tajemnika vyboru.

4. Pokud podklady obsahuji udaje podléhajici zdkonné ochran¢, budou tyto udaje tajemnikem
vyboru z elektronické formy s pfislusSnym zdivodnénim odstranény, jestlize piislusny subjekt
neposkytne pozadovany souhlas se zvetejnénim.

5. Jednani vyboru musi byt nejméné 7 dni pfedem oznameno na webovych strankach uradu,
vcetné navrhu programu, s uvedenim mista a ¢asu jednani.

6. Vsichni ¢lenové vyboru a zastupitelstva dostanou nejméné 7 dni pted jedndnim vyboru do
svych emailovych schranek pozvanku na jednani vyboru spolu s materiadly, které¢ budou
pfedmétem jednani.

7. Jednani vyboru tidi jeho pfedseda nebo mistopiedseda, popt. piedsedou povéieny ¢len vyboru
(ddle jen ,pfedsedajici“). Predsedajici navrhuje program jednani a zpisob projednéni
jednotlivych bodl programu.

8. Clenové vyboru jsou povinni se zacastnit kazdého jednani vyboru. Nemiize-li se ¢len vyboru
zucastnit jednani, omluvi se pfedem predsedovi €i tajemnikovi vyboru pisemné a ptipadné sdéli
své stanovisko k projednavané zalezitosti. Toto stanovisko vSak nenahrazuje hlasovéni. Za ¢lena
vyboru nemiize hlasovat nikdo jiny, ¢lenstvi ve vyboru je nezastupitelné.

9. Jednani vyboru se lze ucastnit také prostfednictvim videokonference. Pii videokonferenci
musi byt jednoznaéné prokazatelna identita z(i¢astnéného pomoci prenosu obrazu i zvuku. Udast
na jednani vyboru formou videokonference je mozna pouze po dobu vyhlasené mimoradné
situace podle jiného pravniho piedpisu v pfipad€, ze tak urci predsedajici pii svolani jednani
vyboru. Mimo dobu vyhldSené mimotadné situace je mozné se ucastnit na jednani vyboru
formou videokonference pouze v piipadé, ze tak uréi predsedajici pti svolani jednani vyboru a
nevyslovi-li Zadny ¢len vyboru s takovou tcasti vyslovny nesouhlas.

10. Jednani vyborti se mohou tucastnit osoby z tad vefejnosti s trvalym pobytem nebo
s vlastnickym pravem k nemovitosti na izemi Méstské Gasti Praha - Seberov. Do jednani vyboru
mohou zasahovat jen tehdy, jsou-li k tomu vyzvani piedsedajicim. V ptipadé, Ze se jedna o Clena
zastupitelstva, musi mu byt udéleno slovo, pokud o to pozada.

11. Vybor muze ptfizvat na své jednani feditele organizaci ziizenych €i zaloZenych méstskou
Casti Praha - Seberov, tajemnika a zaméstnance ufadu, ptipadné dalsi osoby z fad odborné
vefejnosti.

12. Pofizovat obrazové nebo zvukové zdznamy z jednani vyboru je mozné pouze se souhlasem
vyboru.
Cl. 4

1. Na jednani vyboru se pofizuje prezencni listina s vlastnoru¢nim podpisem ptitomnych ¢lenii
vyboru a pfizvanych hostl. Do prezencni listiny se také zaznamenava pozdni ptichod nebo
pied¢asny odchod ¢lena vyboru. Prezenéni listiny tvoii ptilohu zépisu z jednéani vyboru.

2. K bodiim projednavanych vyborem piijima vybor stanoviska, a to formou usneseni.



3. Vybor je zpusobily usnaset se, je-1i pfitomna nadpolovicni vétSina vSech jeho Clent. K piijeti
usneseni vyboru je tieba souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny vSech ¢lent vyboru. Vysledek kazdého
hlasovani musi byt uveden v zapise.

4. Z kazdého zasedani se potizuje zapis, ktery vécné popisuje prubéh jednani, hlasovani a pfijata
usnesent.

5. Zapisovatel vyhotovi zépis z jednani vyboru do 7 dnl, zdpis podepisuje piedsedajici a
zapisovatel, pfipadné dalsi ¢len vyboru. Pifedseda vyboru pteda starostovi podepsany zapis. V
elektronické formé¢ zasle zaroven zapis vSem clentim vyboru. Piipadné namitky ¢lena vyboru
proti zapisu se projedna na dal$im jednani vyboru.

6. Z nevetejné Casti jednani vyboru je pofizovan zapis formou nevetejné piilohy, kterd je v
tisténé
podob¢ ulozena u originalu zapisu.

7. Obcané maji pravo nahlizet do zapisu a usneseni vyboru a potfizovat si z nich opisy, vypisy a
kopie s vyjimkou nevetejnych ¢asti zapisu.

CL5
1. Kontrolni ¢innost vyborl vykonava kontrolni skupina, kterou jmenuje piedseda vyboru.

2. Kontrolni skupina je minimalné dvouclennd. Kontrola je provadéna na zdklad€¢ rozhodnuti
vyboru, vzdy v souladu s danymi kompetencemi vyboru dle ¢lanku 2 odst. 3. a 4., a to po
schvaleni nadpolovi¢ni vétSinou vSech ¢lenli vyboru, pfipadné musi vyplyvat ze schvalené¢ho
planu kontrol.

3. Kontrolovana osoba (piipadné zastupce kontrolovaného subjektu, jedna-li se o organizaci ¢i
organ meéstské ¢asti) musi poskytnout veskerou soucinnost pii provadéni kontroly.

4. Kontrolni skupina mé za povinnost vyhotovit navrh zépisu o kontrole do 10 pracovnich dni
od provedeni kontroly a dorucit jej kontrolované osobé. Kontrolovana osoba ma pravo se k
navrhu vyjadrit, a to v terminu do 10 pracovnich dnli. Kontrolni skupina je povinna vyjadfeni
zapracovat do zapisu, pfipadné k navrhu zéapisu pfipojit vyjadieni kontrolované osoby. Nasledné
je zapis o kontrole vyhotoven ve tfech stejnopisech, z nichz jeden obdrzi kontrolovana osoba.
Vsechny stejnopisy zapisu o kontrole musi byt podepsany vedoucim kontrolni skupiny a
kontrolovanou osobou. V pfipadé, Ze kontrolovana osoba odmitne zapis podepsat, je tato
skute¢nost uvedena namisto podpisu, pficemz musi byt uvedeno, kdy bylo podepsani zapisu
odmitnuto. Jeden stejnopis zapisu o kontrole je dorucen prostiednictvim podatelny starostovi
méstské Casti, ktery je povinen zapis predloZit na nejbliz§im jednani rady k zafazeni na program
nejblizsiho zasedani zastupitelstva. Po projednani a schvéleni zastupitelstvem je zapis o kontrole
zvetejnén prostiednictvim technického zatizeni umoznujiciho dalkovy piistup (webové stranky
MC).

Cl.6

1. Pokud u ¢lena vyboru dojde pfi projednavani nekterého bodu k podjatosti ¢i stfetu z4jm1, je
povinen tuto skutecnost predem sdélit. Za stfet zajmi lze povaZovat zejména piibuzensky,
pracovni, obchodni nebo jiny obdobny pomér k osob¢, jejiz véc je projedndvana anebo osobni
z4jem na projednavané véci. Tato skutecnost se uvede do zapisu.

2. Clen vyboru, ktery neni zaroveii ¢lenem zastupitelstva, je povinen podepsat ,,Prohlaseni
mlcenlivosti®, tykajici se ochrany osobnich idaji. ProhlaSeni mlcenlivosti tvoii ptilohu tohoto
jednaciho tadu.



3. Clen vyboru je povinen zachovavat zakonnou mléenlivost o viech skute¢nostech, o nichZ se
dozvédel v souvislosti s vykonem své funkce.
4. Jednaci fad vybort, jeho zmény a doplnéni schvaluje zastupitelstvo.

Tento jednaci fad byl schvalen usnesenim Zastupitelstva Méstske Casti Praha — Seberov dne
20.12.2021 (¢. usneseni 8/17/2020/ZMC) a nahrazuje v celém rozsahu Jednaci fad vybortt ZMC
ze dne 15.5.2017 (¢. usneseni 15/21/2017/ZMC).

Priloha ¢. 1
PROHLASENI MLCENLIVOSTI

Jméno, ptijmeni

Prohlasuji, ze jsem si védom/-a skuteCnosti, ze vzhledem k tucasti na jednani vyboru
zastupitelstva

prichdzim do styku s osobnimi udaji, a jsem proto vazan/-a mlcenlivosti podle zakona C.
101/2000 Sh., o ochrané osobnich tdaji a o zméné nékterych zakonl, ve znéni pozd&jsich
predpisi.

Jsem povinen/-na zachovavat ml¢enlivost nejen o osobnich udajich, ale také o bezpeénostnich
opatfenich, jejichz zvefejnéni by ohrozilo zabezpeceni osobnich idajii. Osobnim udajem je dle §
4 zakona o ochrané osobnich udaji jakakoliv informace tykajici se ur¢eného nebo urcitelného
subjektu udaji. Subjekt udaji se povazuje za uréeny nebo urcitelny, jestlize lze subjekt udaji
pfimo ¢i nepfimo identifikovat zejména na zékladé ¢isla, kédu nebo jednoho ¢i vice prvk,
specifickych pro jeho fyzickou, fyziologickou, psychickou, ekonomickou, kulturni nebo socidlni
identitu. Osobnimi Udaji jsou napiiklad jméno a pifijmeni subjektu, jeho bydlisté, rodné cislo,
Cislo

osobniho dokladu, v€k, zdravotni stav, pohlavi, sexudlni orientace, etnickd, rasova, nadrodnostni a
statni ptislusnost, ¢lenstvi ve spoleCenskych organizacich, nabozenské vyznani, rodinny stav a
jakékoliv dalsi udaje, které mohou vést ke ztotoznéni konkrétniho lidského jedince.

Jsem si védom/a, Ze povinnost zachovavat ml€enlivost obsahuje mj. zdkaz zvetejiiovat osobni
udaje, které jsou v pisemnosti obsazeny, jakoZ i zdkaz tyto udaje jakkoliv dale zpracovavat (napf.
do prehledt, seznamd, vytahi).

PoruSenim povinnosti zachovavat mlcenlivost miize byt spachan trestny ¢€in neopravnéné
nakladani s osobnimi udaji podle § 180 zakona ¢. 40/2009 Sb., trestni zdkona, ve znéni
pozdéjsich predpist.

Povinnost ml¢enlivosti trva i1 po skonceni ¢lenstvi ve vyboru zastupitelstva.

Datum:



